Anexa nr. 3 la Dispozitia nr. 108/08.12.2020

Atributiile stabilite in fisa postului:

- Inregistreaza in registrele agricole datele de stare civila a cetatenilor din localitate si strainasi ;

- Inregistreaza in registrele agricole bunurile mobile siimobile , pasarile, familiile de albine, si
alte bunuri detinute de persoane fizice si juridice ;

- Urmareste si opereaza miscarea acestora pe tot parcursul anului;

- Respecta si aplica prevederile Ordonantei nr.28/2008 a Guvernului Romaniei si Normele
metodologice de aplicare a acesteia - Ordinul Ministerului Agriculturii si Dezvoltarii Rurale Nr. 25
din 23 ianuarie 2020 pentru aprobarea Normelor tehnice privind modul de completare a
registrului agricol pentru perioada 2020-2024 ;

- Coopereaza cu Inspectorarul de specialitate si personalul din cadrul compartimentul financiar
— contabil, pentru realizarea sarcinilor de serviciu personale sau ale celorlalti;

- Verifica prin sondaj, din proprie initiativa, sau ori de cate ori se impune, in gospodariile
populatiei si la persoane juridice exactitatea datelor declarate si inscrise in registrele agricole ;

- Elibereaza adeverinte si certificate de rol de pe inscrisuri din registrele agricole la solicitarea
personala a celor in cauza ;

- Colaboreaza direct cu Comisia Locala de Fond Funciar si pune la dispozitia acesteia
documentele si datele solicitate ;

- Intocmeste si transmite situatiile si rapoartele statistice solicitatea la nivelul Primariei
Dirmanesti sau de Consiliul Judetean;

- Realizeaza si tine la zi baza de date a localitatii Dirmanesti, fiind in masura sa furnizeze date din
toate domeniile ori de cate ori i se solicita ;

- Colaboreaza cu secretarul comunei si cu ceilalti functionari pentru intocmirea unor materiale
sau situatii solicitate de alte organe sau de conducerea Primariei Dirmanesti ;

- Arhiveaza si gestioneaza documentele pe care le detine Primaria Dirmanesti, raspunzand de
securitatea si conservarea acestora ;

- Indeplineste sarcinile secretarului in perioada in care acesta nu este in unitate (CO, CM );

- Indeplineste si alte atributii stabilite de Primarul comunei Darmanesti sau de secretarul

general.
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